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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. V souladu se znénim zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim , zakladnim, strednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), § 30 a vyhlaSkou &. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani vydavam tento Fad Skolni druZziny:

Clanek 2

Prava a povinnosti

2.1 Prava zaku

Zaci maji pravo:

a) naucast vV zajmovém vzdélavani zajistovaném Skolni druZinou.

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani

zéakladnich psychohygienickych podminek
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d)

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pricemz jejlch vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich

véku a Stupnl vyvoje. Zak ma pravo sdelit svij nazor vychovatelce SD, vedouci

vychovatelce SD nebo fediteli $koly. Zak musi sviij nazor vyjadfit pfimétenou formou, ktera

neodporuje zasadam slusnosti.

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou

ucast Vv fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a

pratelské atmosféte.

zaci maji pravo na zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém

zivotnim prostiedi.

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého

zivota a poskozovani povésti a Cti.

2.2 Povinnosti zakua

a)
b)

Zaci dodrzuji vnitini ¥ad $kolni druziny, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, S nimiz byli seznameni.

Zaci plni pokyny pedagogickych pracovniki §koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem $kolni druZiny, dbaji pokynii provoznich pracovnikt a chovaji se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

2.3 Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota.

na informace o prib&hu zajmového vzdélavani svych déti.

byt po dohodé¢ s vychovatelkou pfitomni ¢innostem $kolni druZiny.

prispivat svymi napady a naméty k obohaceni ¢innosti Skolni druziny.

projevit sva pfani, napady, ptipominky k provozu a personalu $kolni druziny.

konzultovat vychovné a vzdélavaci problémy svého ditéte s vychovatelkou nebo feditelem
na pfedem domluvené schiizce.

na informace ¢i1 zprostifedkovani kontaktu se Skolskym poradenskym zafizenim
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani ¢i vychovy ditéte.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupci

a)
b)

c)

d)

zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolni druziny.

na vyzvani feditele Skoly se osobné zlc€astnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se
zajmového vzdélavani Zaka

informovat Skolu a Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na G€ast v ¢innostech
Skolni druZiny

dokladat divody nepfitomnosti zaka ve S$kolni druziné v souladu s podminkami
stanovenymi timto vnitinim fddem Skolni druZiny
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Clanek 3
Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

r wr

3.1 PrihlaSovani, odhlasovani zaka

a)

b)

f)

Zéaka do $kolni druziny piihlasuje zakonny zastupce podanim zadosti a predanim fadng
vyplnéného zapisniho listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpisobu odchodu zdka
Z druziny. Zapisni listky eviduji v prubéhu Skolniho roku vychovatelky Skolni druziny. Na
konci skolniho roku je piedavaji k archivaci.

O pfijeti zaka k Cinnosti Skolni druziny rozhoduje feditel skoly na zaklad¢ zadosti a kritérii
pro piijeti. Kritéria pro pfijeti jsou vzdy uvedena v tiskopisu zadosti.

Cinnost kolni druziny je uréena piednostnd pro zaky prvniho stupné, k pravidelné
dochazce vSsak mohou byt pfijati i zaci druhého stupné, pokud odd€leni nedosahlo
limitujiciho poctu zakd.

Cinnosti druziny se mohou ziastiiovat i Zaci nezafazeni do $kolni druziny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zatazenych zaki stanoveny pro oddéleni, napt. doasné umisténi zaki,
pokud to vyzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, ptreruseni vyuky, apod.).
Odhléseni zdka z dochézky do ¢innosti Skolni druziny oznami rodi¢e pisemnou formou
feditelce skoly.

O vylouceni z dochazky do Skolni druziny rozhodne fteditel Skoly na zadklad¢ navrhu
vychovatelky Skolni druziny a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouceni
ze Skolni druziny sd¢li feditel Skoly rodic¢tim zaka pisemné s patfiénym zdivodnénim.

3.2 Provoz skolni druZiny

a)
b)

c)
d)

Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaka zékladni Skoly NOE — Kiestanské zakladni

Skoly a matetské skoly v Pardubicich.

Druzina vykondva ¢innost ve dnech Skolniho vyu€ovéani a mize vykonévat ¢innost i v dobé

Skolnich prazdnin. O otevieni Skolni druZiny v dobé Skolnich prazdnin rozhoduje feditel

Skoly.

Druzina mtze vykonavat ¢innosti pro zaky, nebo zaky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech

pracovniho volna.

DruZina organizuje zdjmové vzdélavani predevSim pro ucCastniky piihlaSené k pravidelné

denni dochazce.

Cinnost druziny se uskuteéiiuje:

e piilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnick4 osoba vykonavé ¢innost Skolského
zatizeni pro zajmové vzdélavani

e pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou cCinnosti, véetné odpocinkové ¢innosti
a piipravy na vyucovani

e taborovou cinnosti a dal$i ¢innosti spojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka
osoba vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro z4jmové vzdélavani

e vyuZzitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti

¢ individualni praci, zeyména vytvafenim podminek pro rozvoj nadani zaka

e vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy Skol.
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f)

9)
h)
i)
j)
k)

Provozni doba Skolni druziny je:

PO  6:40-7:40a 12:00 — 16:30 hod
UT  6:40—7:40 a 12:00 — 16:30 hod
ST  6:40—7:40a12:00 — 16:30 hod
CT  6:40—7:40 a 12:00 — 16:30 hod
PA 6:40 — 7:40 a 12:00 — 16:30 hod

V dobé prazdnin nebo pracovniho volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa, pokud pocet
ptihlaSenych 74kl neni nizsi nez 5.

V provozu jsou 3 oddéleni Skolni druziny.

Odd¢leni skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 ti¢astnikl.

Vychovné vzdé€lavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle tydenni
skladby zaméstnani.

Mistnosti, které uziva $kolni druzina, jsou u¢ebna 1. tfidy, herna Skolni druziny, pfipadné
dalsi kmenové tfidy a télocvicna.

3.3 Dochézka do SD

a)

b)

c)
d)

9)

Zak vstupuje do &innosti $kolni druziny v nahla$eném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na zapisnim listku. Bez omluvy od rodict je Gi€ast v zaméstnanich Skolni druziny
povinna.

Neptitomnost zédka ve Skolni druzin€ je omluvena nepfitomnosti Zaka ve Skole. Zaznamy o
nepiitomnych zacich kontroluje vychovatelka v dochazce EduPage.

Odhlasku ze stravovani v piipad¢ neptitomnosti zéka provadi rodi¢e sami.

Uvolnéni z ¢innosti Skolni druZiny je jen na zaklad¢ elektronické omluvenky v EduPage od
zékonného zastupce s osobnim vyzvednutim zdka, ptipadné uvedenim, ze zdk muze ze
Skolni druziny sam odejit.

Rodi¢e mohou vyzvedavat Zaky ze Skolni druZiny po vyucovani, po obéd¢ nebo po 14:30
z diivodu nenaruseni planovanych ¢innosti. Doba po obéd¢ do 14:30 hod neni narusovana
— probihaji hlavni ¢innosti i mimo budovu $koly.

Do odpoledniho provozu skolni druziny jsou zaci pifihlaSeni k ¢innosti ve Skolni druzing
pfedavani vychovatelkam skolni druZiny ptimo vyucujicim po ukon€eni fadné vyuky ¢i jiné
¢innosti organizované Skolou. Ptredavajici pii predani sdéli pocCet predavanych zakl
aozndmi divod nepfitomnosti zapsanych Zzakli ve Skolni druziné. V piipadé, Ze se
vychovatelka nedostavi k prevzeti zaki do Skolni druziny, plni ucitel funkci pedagogického
dohledu nad zaky skolni druziny a soucasné situaci oznami feditelce $koly.

Pfi nevyzvednuti zaka zakonnym zéastupcem z ¢innosti $kolni druziny do konce stanovené
provozni doby Skolni druZiny kontaktuje vychovatelka telefonicky rodice. Dle telefonické
domluvy s rodic¢i vycka s zakem az do prichodu rodi¢u ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo
ze zakonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob K zastizeni, sdéli situaci feditelce
skoly, piipadné policii. Skola miZe v téchto piipadech pozadovat uhradu nezbytnych
nakladu.

3.4 Rezim stravovani

a)
b)

Stravovani zaki Skolni druZiny je zajisténo ve skolni jidelng — vydejn¢ v budove skoly.
Zaci $kolni druziny jsou odvadéni do i zpét ze Skolni jidelny — vydejny pod dohledem
vychovatelky, v ptip. po€tu vice nez 30 zaki pod dohledem dalSiho pedagogického dohledu.
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c)
d)

Dohled nad Zaky je vykonavan vychovatelkou, ptip. dalsim pedagogickym dohledem
po celou dobu obéda.
Bez védomi vychovatelky zaci Skolni druziny neopoustéji prostor vydejny.

3.5 Uhrada uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné

a)
b)

c)

d)

Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné je stanovena na 500,- K¢ za jeden mésic.
Uplatu ve stanovené vysi hradi zakonni zastupci bez ohledu na to, kolik ¢asu zék ve skolni
druzing travi. Za dobu neptitomnosti ditéte se prispeévek nevraci.

Skolné se plati mési¢né. Je splatné bezhotovostnd ve prospéch Gétu NOE — KZS a MS
2702962609/2010. Pokyny k platb¢ dostanou rodi¢e prostiednictvim Skolniho
informacniho systému EduPage.

V ptipadé, ze byl zdk odhlasen ze Skolni druziny, zaplati rodi¢e uhradu i za posledni
zapocaty mésic dochazky. Za celé mésice, kdy dité bylo fadn¢ odhlaseno ze skolni druziny,
se uplata nehradi.

V piipadech hodnych zvlastniho zietele (napf. pobirani davek v hmotné nouzi, mimofadna
situace Vv rodiné, pfirodni ¢i humanitarni katastrofa) muze na zaklad¢ Zadosti zakonného

vvvvv

3.6 Dokumentace §kolni druZiny

a)
b)
c)
d)
e)

Zadost o piijeti k zajmovému vzdélavani.

Zapisni listky 74k, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce.
Ptehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni knihy).

Elektronické omluvenky.

Evidence skute¢nych odchodi zak ze SD.

Clanek 4
Zajisténi bezpecnosti a zdravi zaki

4.1 Zajisténi bezpecnosti Zaka

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii ¢innostech zajist'uje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
Z4ci jsou povinni fidit se vnitinim fadem $kolni druZiny.

Zaci jsou povinni Fidit se pokyny vychovatelky $kolni druziny, piipadné dal$ich pracovnikii
Skoly.

Pokud Zak soustavné naruSuje ¢innosti Skolni druZiny, opakované porusuje vnitini fad
Skolni druziny a Skolni fad, mize byt z rozhodnuti feditele Skoly z dochazky do Skolni
druZiny vyloucen.

Z4ci jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu zvlast’ pied jidlem a po pouziti WC.
Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaci a elektrickym vedenim
bez pifimého pokynu a dohledu pedagogického pracovnika.

Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelky skolni druziny, neni-li stanoveno
jinak.

Bez v€domi vychovatelky Zak neopousti oddéleni Skolni druziny.
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4.2 Poéty Z4ki

a) Nejvyssi pocet zaku na jednoho pedagogického pracovnika je 30 pii ¢innostech v arealu
Skoly. Pti ¢innostech mimo areal Skoly 25. Dohled v takovém ptipad¢ zajisti dalsi feditelem
urceny pedagogicky pracovnik.

b) Oddé¢leni $kolni druziny je mozné spojovat za dodrzeni podminek danych v bod¢ a)

4.3 Poufovani zaku

a) Pouceni na pocatku Skolniho roku provadéji vychovatelky Skolni druziny, které zaky
seznami zejména S vnitinim fddem Skolni druziny, se zdsadami bezpecného chovani ve
ttidé, na chodbach, schodistich, v Satnach, pii pfesunech po arealu i mimo néj. Seznami
zéky s chovanim na vefejnych komunikacich, se zdkazem piinaset do Skolni druziny véci,
které nesouviseji s ¢innosti Skolni druziny, s postupem pii trazech, s nebezpe¢im vzniku
pozaru a s postupem v piipadé pozaru.

b) Vychovatelky pouéi zaky o bezpeéném chovani pied kazdou novou ¢innosti, kterou dosud
zaci nevykonavali. Vychovatelky pouci Zaky také o bezpe¢ném chovani pfed vstupem
na nové misto (hfiste, park ...)

c) Pouceni pied prazdninami provadi vychovatelka, ktera varuje zaky pted skodlivymi vlivy
alkoholu, koufeni, zndmostmi s nezndmymi lidmi apod. Informuje o nebezpeci vzniku
pozaru, o dopravni kdzni, varuje pted koupanim v mistech, kterd neznaji atp.

4.4 Postupy pri onemocnénich a uirazech

a) Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav zaku a v ptipadé nahlého onemocnéni zaka
informuji bez zbyte¢ného odkladu vedeni Skoly a zdkonné zastupce zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékatskému oSetfeni nebo do domaci péce jen v doprovodu dospélé
0soby. Stejny postup je uplatiovan i pti zjisténi vyskytu vsi.

b) Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem ¢innosti $kolni druziny, jsou zaci
povinni hlasit ithned nejbliZzSimu praveé pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.

c) Pedagogicky pracovnik poskytne prvni pomoc a je-li to nutné, zajisti odborné oSetteni.
Pedagogicky pracovnik neprodlené vyrozumi o tirazu vedeni $koly a zakonné zastupce.

d) Nasveédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s tirazem byl spachan trestny ¢in
nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda feditel Skoly bez zbyte¢ného
odkladu hlageni mistné piislusnému atvaru Policie Ceské republiky.

e) O druhu trazu a zptsobu oSetieni provede pedagogicky pracovnik zaznam do elektronické
Knihy urazi v EduPage a v uvedenych piipadech sepise v EduPage Zdznam o skolnim
urazu.

f) O trazu poda feditel skoly bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je skola
pojisténa pro ptipad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakd.

g) Hlavni Skolni Iékarnic¢ka je umisténa v kancelafi skoly. Dalsi skolni 1ékarnicka je umisténa
V kabineté v prvnim patfe.

4.5 Pitny rezim
a) Napoje si do Skolni druziny donasi zaci sami, vychovatelky $kolni druziny umoziuji pitné

pfestavky mezi ¢innostmi.
b) V ptipadé, ze zaci pouziji k piti kelimky, zajisti vychovatelka jejich fadné umyti.
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Clanek 5
Ochrana pred socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

a)
b)

c)

d)

f)

Ke spoluzdkiim se zék chova kamaradsky, ohleduplné a podle béznych pravidel slusného
chovani.

Pedagogicti pracovnici, prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skolni druziné
Z hlediska vyskytu socialné€ patologickych jevi, uplatiuji rizné formy a metody umoznujici
v¢asné zachyceni ohroZenych zakt. Spolupracuji se Skolnim metodikem prevence.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je
0 preventivnim programu §koly a dalsich aktivitdch. Skolni metodik prevence spolupracuje
na zaklad¢ povéteni feditele Skoly s dalSimi institucemi na socidlné pravni ochranu déti a
mladeze.

Zaci $kolni druziny maji piisny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych
latek. Poruseni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni vnitiniho fadu $kolni druziny, na
jehoz zakladé mize byt zak z ¢innosti Skolni druziny vyloucen, a to rozhodnutim feditele
Skoly.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakt vaci jinym zakim nebo
skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou ve Skolni
druziné ptisné zakdzany. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni vnitiniho fadu
Skolni druziny, na jehoz zékladé¢ mize byt zdk z ¢innosti Skolni druziny vyloucen, a to
rozhodnutim feditele Skoly.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu
stylu a preventivni vychova byla zatazovana do ¢innosti Skolni druziny.

Clanek 6
Zachazeni s majetkem

a)

b)
c)

d)

Osobni véci ma kazdy zak oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak nebo
zakonny zastupce ihned vychovatelce.

Zaci udrzuji pii ¢innostech ¢istotu a poradek.

K hram, hra¢kam, kniham apod. se Zaci chovaji ohleduplné a $etrné. Umyslné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, pfipadné opravi zdkonni zastupci.
Vychovatelky pribézné sleduji, zda se na majetku Skolni druziny nevyskytly zavady.
V piipadé¢ zjisténi zavady, zajisti, aby poskozena véc byla odstranéna z dosahu z4kl. Nelze-
li véc odstranit, zakaZzi jeji pouzivani do doby jeji opravy nebo odstranéni. Veskeré zjiSténé
nedostatky na majetku §kolni druziny vychovatelky bez zbyte¢nych odkladti nahlasi vedeni
Skoly. Vedeni pak zajisti opravu nebo odstranéni.
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Clanek 7
Z.avéreéna ustanoveni

1. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni zveiejiiuje feditel skoly tento

fad nasledujicim zplsobem: vystavenim na internetovych strankach skoly www.skola-

noe.cz a ulozenim vytisku k nahlédnuti v feditelné Skoly.

Pedagogicka rada projednala vnitini ¥ad dne 17. 6. 2025.

Z4ci $koly budou s timto fadem seznameni 2. 9. 2025.

4. Zakonni zastupci zakt budou prokazatelné seznameni s vydanim a obsahem tohoto fadu
neprodlené se zaatkem Skolniho roku.

wmn

Mgr. Lenka Machackova Mgr. Jitka Abrahamova
feditelka Skoly vedouci vychovatelka
Prilohy:

Ptiloha €. 1 — Zadost o sniZeni/prominuti uplaty za vzdélavani
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ZADOST O SNIZENi/PROMINUTI UPLATY
ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

Jméno zakonného zastupce:

Jméno ditéte: tfida:

Z4adam o*
] SniZeni uplaty za zajmové vzdelavani o K¢.

1 Prominuti uplaty za zajmové vzdélavani.

Odtvodnéni*:
] pobirani davek v hmotné nouzi
] mimotadna situace v rodiné
] pfirodni ¢i humanitarni katastrofa
1 jiné
Specifikujte
\ dne Podpis:

Vyjadreni Feditele Skoly:

Zadosti se
1 Vyhovuje v plném rozsahu
1 Vyhovuje ¢astec¢né
1 Nevyhovuje

Céastka za zajmové vzdélavani se stanovuje ve vysi K¢ mésicné.

V Pardubicich dne Podpis feditele skoly:

* Zaskrtnéte platné.
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